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Gniomhairi sealadacha - Feidhmghrupa AD, grad 7

An bhfuil tu réidh don chéad dushlan mor eile?

Ta QOifigeach Cuntasaiochta a lorg ag an bhForas Eorpach Qiliina (ETF) chun cuntais a choinneail ar
a chuid oibriochtai go léir.

Roinnfear seirbhisi an Oifigigh Chuntasaiochta le comhghniomhaireacht de chuid ETF, an
Ghniomhaireacht Eorpach um Shabhailteacht agus Slainte ag an Obair (EU-OSHA).

Beidh tu lonnaithe in Turin na hlodaile agus beidh ort taisteal go minic go Bilbao na Spainne chomh
maith. Cuirfear san aireamh le do churaimi oibre cuntais a oscailt agus a dhanadh, raitis airgeadais an
da ghniomhaireacht a chruthu, agus ciste ETF a bhainistiu.

Ma ta tu paiseanta faoin gcuntasaiocht, beidh an deis agat difear a dhéanamh i dtimpeallacht
ghairmiuil dhinimiciuil

Céard é an ETF?

Ta an ETF ina gniomhaireacht AE ata lonnaithe in Turin, an lodail. Cabhraionn ETF le tiortha ata i
mbun trasdula agus le tiortha i mbéal forbartha leas a bhaint as acmhainneacht a gcaipitil dhaonna tri
athchoiriu a dhéanamh ar choérais oideachais, oiliuna agus mhargadh an tsaothair, i gcomhthéacs
bheartais chaidreamh seachtrach an Aontais Eorpaigh.

Tacaimid le tiortha a bhfuil teorainn acu leis an Aontas Eorpach chun feabhas a chur ar a gcérais
ghairmoideachais agus ghairmoilitina, chun anailis a dhéanamh ar riachtanais scileanna agus chun a
margai saothair a fhorbairt. Trid an méid sin a dhéanamh, cabhraimid leo comhthathu séisialta a
fheabhsu agus fas geilleagrach nios inbhuanaithe a bhaint amach, a théann chun tairbhe na mBallstat
agus a gecuid saoranach tri chaidreamh eacnamaioch a fheabhsu.

Maidir le EU-OSHA

Is gniomhaireacht de chuid AE é EU-OSHA ata lonnaithe in Bilbao na Spainne. Is é is aidhm don
ghniomhaireacht aiteanna oibre sabhailte, slaintitla agus tairgitla a chur chun cinn tri fhaisnéis
theicnidil, eolaioch agus eacnamaioch a chur ar fail do na hinstititidi Eorpacha, do na Ballstait agus
déibh siud a bhfuil baint acu le sabhailteacht agus slainte ag an obair.




Céard ata a thairiscint againn?

Cineal conartha: Gniomhaire sealadach — Feidhmghrupa AD, grad 7
Fad an chonartha: 4 bliana, inathnuaite, faoi réir tréimhse promhaidh

Gnath-thuarastal: le haghaidh fostai aonair a bhfuil sé bliana de thaithi ghairmitil abhartha aige n6
aici: thart ar € 4,580 glan sa mhi; n6 le haghaidh fostai a bhfuil sé bliana de thaithi ghairmiuil abhartha
aige no aici, liuntais easaoranachta agus leanbh cleithidnach amhain: thart ar € 6,500 glan sa mhi.

Cad a dhéanfaidh ti agus conas a oibreoidh tu?

Mar Oifigeach Cuntasaiochta ETF, oibreoidh tu sa Roinn Straitéise agus Acmhainni.
Mar Oifigeach Cuntasaiochta EU-OSHA, oibreoidh tu san lonad Acmhainni agus Seirbhise.

Is iad Bord Rialaithe ETF agus Bord Bainistiochta EU-OSHA a cheapfaidh an t-iarrthéir a n-éireoidh
leis nd léi. Beidh ti go hiomlan neamhspleach i gcomhlionadh do chuid dualgas mar Oifigeach
Cuntasaiochta agus beidh tu freagrach do na Boird abhartha.

Oibreoidh tu go dluth le cuntéir an oifigigh chuntasaiochta agus le baill na bhfoirne airgeadais.
Forbroidh ti caidrimh thairgitla chomhoibritheacha ar fud na ngniomhaireachtai. Is duine an-eagraithe
tha agus is oibri foirne oscailte, diograiseach agus réamhghniomhach thu. Bainfidh ta Usaid as do
chuid scileanna cumarsaide labhartha agus scriofa araon.

Beidh tu freagrach as:

iocaiochtai a phroiseail, ioncam a bhailii agus méideanna eile a ghnéthu

na cuntais a choinneail, a ullmhu, a shinit agus a chur i lathair i gcomhréir leis na rialacha
cuntasaiochta

na taifid bhainistiochta s6cmhainni a réiteach leis na taifid airgeadais

cuntais a oscailt agus a dhunadh ag deireadh bliana

na rialacha cuntasaiochta agus rialacha chairt na gcuntas a chur chun feidhme

na cérais a bhailiochtu d‘fhonn faisnéis chuntasaiochta a sholathar né d’fhonn udar a thabhairt 1éi

an ciste a bhainistiu

ceisteanna inmheanacha agus seachtracha a bhaineann le cuntasaiocht a fhreagairt

comhairle agus dea-chleachtais maidir le cuntasaiochta a sheachadadh agus a scaipeadh

rian inidchoéireachta mionsonraithe iomlan a choinneail le haghaidh na n-oibriochtai cuntasaiochta
go léir

ndésanna imeachta agus proisis chuntasaiochta a chur i bhfeidhm agus a thabhairt cothrom le data
cuidit a thabhairt maidir le proisis bhainistiochta airgeadais a shainiu

pairt ghniomhach a ghlacadh i lionra cuntasaiochta Ghniomhaireachtai AE

pairt ghniomhach a ghlacadh in initchtai

Is in Turin na hlodaile a bheidh tu lonnaithe.

Beidh ort taisteal go Bilbao na Spainne thart ar 4 huaire sa bhliain. D’fhéadfai go mbeadh ort taisteal
cupla uair sa bhliain chuig Ballstait eile AE freisin.
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Critéir Inchailitheachta

D’fhonn a bheith inchailithe, ni mor duit na riachtanais seo a leanas a shasamh ar an data deiridh a
nglacfar le hiarratais:

1
2

A bheith i do naisitnach de cheann de Bhallstait den Aontas Eorpach

Cearta iomlana mar shaoranach a bheith agat

Aon oibleagaidi arna bhforchur ag an dli a bhaineann le seirbhis mhileata a bheith comhlionta
agat

A bheith corpacmhainneach chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a chomhlionadh
Leibhéal oideachais arb ionann & agus ceithre bliana ar a laghad de staidéar ollscoile
criochnaithe ata fianaithe le diopldma a bheith agat agus taithi ghairmidil 6 bliana ar a laghad a
bheith gnéthaithe agat ina dhiaidh sin

nd

Leibhéal oideachais arb ionann & agus tri bliana ar a laghad de staidéar ollscoile criochnaithe ata

fianaithe le dioplédma a bheith agat agus taithi ghairmiuil seacht mbliana ar a laghad a bheith
gnoéthaithe agat ina dhiaidh sin

Ni fhéadfar ach diopldmai a bronnadh i mBallstait AE n6 lena mbaineann teastais
chomhionannais arna n-eisivint ag udarais sna Ballstait sin a bhreithniu.

Eolas criochntil (leibhéal C1 i ngach gné den Chomhchreat Tagartha na hEorpa um Theangacha
(CEFRL)) i gceann de theangacha an Aontais agus eolas sasuil (leibhéal B2 i ngach gné de réir
CEFRL) i dteanga eile de chuid an Aontais, a mhéid is ga chun na dualgais a chomhlionadh.

Critéir Roghnuchain

Ba cheart go mbeadh na nithe seo a leanas ag iarrthéiri:

Culra oideachais

deimhniu cuntasoéra cairte nd céim ollscoile sa chuntasaiocht né céim ina raibh an chuntasaiocht
mar phriomhabhar inti

Taithi ghairmiuil

taithi ceathrar sé bliana ar a laghad — le 10 bliana anuas — i réimse na forbartha straitéisi — de réir
na roinne: Cad a dhéanfaidh ti agus conas a oibreoidh ta?

Scileanna anailiseacha an-mhaith

cuntasaiocht

Béarla: leibhéal C1 i ngach gné de réir CEFRL

Scileanna boga an-mhaith sna nithe a leanas

solubthacht

anailis agus cruinneas
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caidreamh comhoibritheach a chothu

cumarsaid labhartha agus scriofa

ionracas agus macantacht

féineagru agus a bheith in ann cloi le spriocdhatai dochta

oibriu faoi bhrd do gheallsealbhdiri éagsula

Buanna

eolas ar Rialachain Airgeadais AE
eolas ar rialacha cuntasaiochta AE

taithi ar SAP
lodailis agus/né Spainnis: leibhéal B2 i ngach gné de réir CEFRL

larratais a chur isteach

Is € an data deiridh chun iarratais a chur isteach na 22 Mean Fémhair 2021 ag 23.59 (am Turin).

Tugtar cuireadh duit d'iarratais a sheoladh tri shuiomh gréasain ETF, faoin roghbhlar “About” agus
ansin faoi “Recruitment”.

Moltar go mér duit gan fanacht go dti an la deiridh chun d’iarratas a chur isteach mar go bhféadfadh
tracht trom idirlin n6 fabht sa nasc idirlin a bheith ina gcuis le deacrachtai nuair a bheifear ag cur
iarratais isteach.Ni féidir glacadh leis go bhfuil ETF freagrach as aon mhoill ar d'iarratas mar gheall ar
dheacrachtai den sort sin.

Ceanglais fhoirmiula

Ni mér duit na doiciméid go |éir a luaitear thios a chur ar fail, faoin data deiridh, i mBéarla go
hinmhianaithe:

litir chumhdaigh uasmhéid aon leathanaigh, ag minia cén fath a bhfuil spéis agat sa phost

curriculum vitae san fhormaid CV Europass

Tabhair faoi deara nach nglacfar ach le hiarratais a cuireadh isteach ar line tri shuiomh
gréasain ETF, i gcomhréir leis na ceanglais fhoirmiula a luaitear thuas.

Roghnuchan

Ta tri chéim chomhleanunacha i gceist sa chéim roghnuchain:
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Céim 1 — larratais a scagadh

1.1 Inchailitheacht

Déanfaidh an thoireann Earcaiochta athbhreithnid ar na hiarratais go Iéir. Ni théann ach na hiarratais
a chomhlionann na critéir inchailitheachta agus na ceanglais fhoirmiula ar fad ar aghaidh go dti an
chéad chéim eile.

1.2 Roghnuchan le haghaidh agallamh agus trialacha scriofa

Ar bhonn na faisnéise a chuirtear ar fail sa curriculum vitae, déanfaidh an bord na hiarratais a mheas i
gcomparaid leis an taithi ghairmiuil, na scileanna teicniula agus na sécmhainni a theastaionn.
Tabharfar cuireadh do na hiarrthéiri a chuireann isteach na hiarratais is oiriinai chun freastal ar
agallamh agus ar thrialacha scriofa. Tathar ag suil go dtabharfar cuireadh do thart ar 6 iarrthair.

Ta ETF ag suil le lion mér iarratas. Mar thoradh air sin, ni rachaidh an fhoireann earcaiochta i
dteagmhail ach le hiarrthéiri ata ar an ngearrliosta. Tathar ag suil go ndéanfar sin faoi dheireadh
Mhean Fémhair 2021.

Céim 2 — Agallaimh agus trialacha scriofa

Déanfaidh an bord measunu ar thaithi ghairmitil agus ar scileanna na n-iarrthéiri ata riachtanach don
phost agus do Ghniomhairi Sealadacha AE tri agallamh agus trialacha scriofa.Déanfar meastoireacht
gan ainm ar chuid amhain den triail ar a laghad.Reachtalfar na hagallaimh agus na trialacha scriofa i
mBéarla go priomha.

Meastar go dtarléidh an chéim sin i nDeireadh Fémhair 2021.

Tar éis na céime sin, cuirfidh an bord roghnuichain liosta iarrthoiri ar aghaidh chuig Bord Rialuchain
ETF a mheastar gurb iadsan is fearr a thagann leis na critéir roghnuchain - tar éis déibh:

70% de na pointi leithdhailte le haghaidh scileanna boga a ghnéthu, agus

70% de na pointi leithdhailte le haghaidh scileanna teicniula agus taithi ghairmiuil abhartha a
ghnéthu
Meastar go dtarléidh an chéim sin i mi na Samhna 2021.

Céim 3 — Ceapachan

| bhfianaise an mholta a rinne an bord roghnuchain, ceapfaidh Bord Rialtichain ETF an t-iarrthdir is
oiriunai mar Qifigeach Cuntasaiochta ETF. Tathar ag suil go rachaidh an t-iarrthéir a n-éireoidh leis n6
[éi i mbun dualgas ar an 1 Marta 2022.

Féadfaidh Bord Rialuchain ETF a chinneadh freisin liosta d’iarrthéiri eile a d’fhéadfadh a bheith
oiriunach a chur le chéile. Beidh an liosta sin baili go dti an 31 Nollaig 2022. Féadfar sineadh ama a
chur leis an tréimhse bhailiochta sin le cinneadh ¢ Stiarthoéir ETF. Ni rathaionn cuimsiu ar an liosta
tairiscint poist.

Sa chas go dtagann foluntas i bpost den sort sin anios n6é gur ga an post a lionadh amach anseo,
féadfaidh Bord Rialtchain ETF iarrthéir ar an liosta a cheapadh a n-oireann a proifil né a phroifil is
fearr do riachtanais ETF an trath sin. Tar éis comhaontu ar leibhéal seirbhise a bheith tugtha i gcrich
idir ETF agus OSHA, cuirfidh an t-iarrthéir, arna cheapadh né arna ceapadh ag Bord Rialtchain ETF,
faoi bhraid Bhord Rialtichain OSHA chun go bhféadfai é n6 i a cheapadh mar Oifigeach
Cuntasaiochta OSHA.
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Tathar ag suil go rachaidh na hiarrthéiri a n-éireoidh leo i mbun a ndualgas ar an 1 Meitheamh 2022.
Obair an bhoird

Ta obair agus plé an bhoird faoi rin daingean agus ni cheadaitear aon teagmhail lena chomhaltai.ls
éard ata i gceist le teagmhail a dhéanamh leo go ndichaileofar ti 6n nds imeachta.

Coinniollacha conartha

Conradh fostaiochta

Tugtar an conradh fostaiochta i gcrich le ETF. Mairfidh sé ceithre bliana agus féadfar é a athnuachan.
Ta sé faoi réir tréimhse promhaidh naoi mi.

Ta conarthai na ngniomhairi sealadacha i gcomhréir le hAirteagal 2(f) de Choinniollacha Fostaiochta
Sheirbhisigh Eile (CEOS) an Aontais Eorpaigh.Faoin chineal conartha sin, ta an fostai faoi cheangal
CEOS agus na Rialacha Cur Chun Feidhme cui.

Ni bheidh ETF faoi cheangal leis an gconradh fostaiochta arna thairiscint ach amhain sa chas go
mbeidh na nithe a leanas déanta ag an iarrthoir a roghnéfar sula sineofar an conradh:

céipeanna bunaidh né céipeanna deimhnithe a bheith curtha ar fail aige n6 aici de gach doiciméad
abhartha lena ndeimhnitear a (h)inchailitheacht, lena n-airitear taifead ciontuithe glan

scrudu dochtura éigeantach a bheith déanta aige né aici lena ndearbhaitear go gcomhlionann sé
noé si an caighdean corpacmhainneachta is ga chun na dualgais lena mbaineann a chomhlionadh

ETF a bheith curtha ar an eolas aige né aici faoi aon choinbhleacht leasa ata ann né a d'fhéadfadh
a bheith ann agus gur measadh nach bhfuil aon leas pearsanta aige na aici a chuirfeadh as da
neamhspleachas, na aon choinbhleacht leasa eile.

Tuarastal agus sochair

Ag brath ar a staid phearsanta, d'fhéadfadh baill foirne a bheith i dteideal liintas éagsuil amhail liintas
easaoranachta, liintas teaghlaigh, liintas linbh chleithidnaigh, liintas oideachais, etc. Ta an tuarastal
faoi réir canach Comhphobail a asbhaintear ag an bhfoinse agus ta comhaltai foirne diolmhaithe 6
chanachas naisiunta.

Faisnéis bhreise

Ni thabharfar na doiciméid a chuirtear ar fail le linn an nés imeachta ar ais d’iarrthéiri. Ina ionad sin,
coinneofar ar comhad iad in ETF don tréimhse is ga le haghaidh an phréisis agus scriosfar ina dhiaidh
sin iad.

Beidh feidhm ag reachtaiocht an Aontais Eorpaigh um chosaint sonrai pearsanta agus rundacht
faisnéise maidir leis na sonrai pearsanta ar fad a bhailitear le haghaidh an phraisis seo.
Ta tuilleadh faisnéise le fail sa Raiteas priobhaideachais ar shuiomh gréasain ETF.

larrataséiri a mheasann go ndearnadh dochar da leasanna le cinneadh a bhaineann leis an nés
imeachta roghnuchain, féadfaidh siad gearan a dhéanambh tri na treoracha (i mBéarla) ata ar fail ar
laithrean gréasain ETF a leanuint.

NOTAI: M4 ta neamhréireachtai ann idir na leaganacha teangeolaiocha difritila, ba cheart glacadh leis gurb é an
leagan Béarla an leagan ceart.
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